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Manual para la creacidon de Usuario, inicio de sesidn y carga de

documentacion y anexos en el Sistema de Registro de
Aspirantes para integrar los Comités Municipales Electorales.
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[ usuario )

Pasos para crear USUARIO en el Sistema de Registro de Aspirantes.

Paso 1.

Ingresar con un navegador al sistema: https://comites.iec-sis.org.mx/ComitesElectorales2023/index.php , y dar clic en el botén
“REGISTRARSE”:

Comités Municlpales Electorales 2024

Inlclo de sesldn

& 2023 o Elecisnl de Co ude

D638 & SUETBLNYES 1{B44] SRE-E2-60 - DUpenizstidn Berkes
2 5 COTED, DOMRRCEIBNI SRR FIT4GHN. 35 M
o e Piwasice



https://comites.iec-sis.org.mx/ComitesElectorales2023/index.php

[ usuario )

Paso 2.

Llenar los datos solicitados por el Formulario de Registro:

Fisimriiliario e R Qi die Lisiiario MU
Mermter compen:
e it

A2

Formifias da agiano de Usiars Hues
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USUARIO )

Paso 3.

Dar clic en “Comprueba el registro”, para verificar que los datos estén llenados de manera correcta:

B ]



USUARIO )

Paso 4.

Seleccionar la opcién “Confirma registro” y, posteriormente, en “Aceptar”:

£ = O E comiesiecsinanms

b G u




( usuario )

Paso 5.

Dar clic en el botén “Aceptar” para finalizar el registro de la persona aspirante:
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(INICIAR SESION)

Pasos para INICIAR SESION, LLENAR FORMULARIO (Anexo 1), EN SU CASO, LLENAR EL RESTO DE 1.0S FORMULARIOS DE MANERA
DIGITAL, CARGAR DOCUMENTOS Y ANEXOS, y GENERAR ACUSE DE RECIBO (Anexo 6) en el Sistema de Registro de Aspirantes.

Paso 1.

Escribir el correo electrénico y contraseia que se utilizé para el registro en los apartados correspondientes y seleccionar la opcién

[{

‘Ingresar”:

Comitiz unicioalas Elecorlan 2004 Comitis Wunicizelas Eesorsba 2004

Cormitds Murieizales Ehsctorbe 2004
Inigio dis s bin Irigha dir sasbdn

Inicio de semdn




ﬁLENAR FORMULARIO\

Paso 2.

De la barra, en la parte superior derecha, seleccionar la opcién “Formularios”:

< (¢

comites.jec-sis.org.mx

Instituto Electoral de Coahuila = Formularios ~

¢ 1EC

Registro para el proceso de seleccidn y designacion de integrantes de los C4
Electorales

Bienvenido:

GUILLERMO GARCIA

Conectado como:

Aspirante

Dudas o aclaraciones:

Documentacién - Organizacion Electoral
Soporte tecnico - Innovacidn Electoral
Numero telefonico de contacto: (844) 4-38-62-60
Carres electranico de contacto: convocatoria.comites 2024@iec.org.mx
Aviso de Privacidad
& 2023 Instituto Electoral de Coahuila



ﬂLENAR FORMULARIa

Paso 3.

Seleccionar la opcion “1.- Formulario (Anexo 1)”:

< (¢]

comites.iec-sis.org.mx

Instituto Electoral de Coahuila = Formula

io (Anexo 1)

$-1EC

o
Registro para el proceso de seleccion y designacion de integrantes de los C

Electorales
Bienvenido:

GUILLERMO GARCIA

Conectado como:

Aspirante

Dudas o aclaraciones:
Documentacién - Organizacion Electoral
Soporte tecnico - Innovacion Electoral
Nimero telefonico de contacto: (844) 4-38-62-60
Correo slectronico de contacto: convecatoria.comites.2024@iec.org.mx
Aviso de Privacidad
& 2023 Instituto Electoral de Coahuila
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ﬂLENAR FORMULARIa

Paso 4.

Cargar una fotografia digital de la persona aspirante, con las caracteristicas de una fotografia para gafete.

Instituto Electoral de Coahuila

-1EC

Solicitud de registro para el procedimiento de seleccién y designacion de integrantes de los Comités
Municipales Electorales del Instituto Electoral de Coahuila

LOS CAMPOS MARCADOS CON ASTERISCO (*) SON OBLIGATORIOS.

//

Sin Archivo.

14676462...normalipg

Previsualizacion de la
fotografia:

Solo se aceptan j

Primer Apellido:* 2 | Rodriguez
Segundo Apellido:* 2 | Martinez
Nombrefs):* 2 | santiago
Edad:" = | 40 v Cémose # | Hombre v
identifica?:*
DOMICILIO ACTUAL
Calle, Avenida, Calzada, A Hidalgo
etc.”
A 369 L cPr A
N° Ext.” N° Int. Seccion #® | 757 cAyuda?
Electoral:* =, ncita tu credencial para votar
Colonia:* # | ZonaCentro
Municipio:* = Saltillo v
Entidad:* @  Coahuila De Zaragoza
Correo electronico:* = guillermo.garcia@iec.org.mx
Teléfono persanal 0 5443693369
(celular):*
Teléfono fijo: & 5449699330

Llenar los datos solicitados en el formulario (es importante llenar todos los apartados requeridos).
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ﬂLENAR FORMULARIO\

Al concluir el llenado de datos, seleccionar la opcién “GUARDAR LOS DATOS CAPTURADOS”:

Teléfono de contacto: & 8443336699

Empleo actual:* @ Empresario

Definicion de Grupos Vuinerables:
Son aquellos grupos que por sus condiciones sociales, econémicas, culturales o psicolégicas han sufrido, o son susceptibles de sufrir maltratos contra sus derechos

humanos. Dentro de este grupo se pueden encontrar incluidas las personas de la tercera edad, personas con discapacidades, pueblos originarios, personas con
enfermedades, personas con VIH/SIDA, migrantes, comunidad LGBTTTIQH, entre otras.

¢Considera que o S @® NO (o]
pertenece a un grupo
vulnerable?:
En su caso, escriba el o i@ | Persona con discapacidad visual
los grupos

al que pertenece:

GUARDAR LOS DATOS CAPTURADOS

Dudas o aclaraciones:

Documentacién - Organizacién Electoral
Soporte tecnico - Innovacion Electoral
Numero telefénico de contacto: (844) 4-38-62-60
Correo electronico de contacto: convocatoria.comites. 2024@iec.org.mx

Aviso de Privacidad
© 2023 Instituto Electoral de Coahuila
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ﬁLENAR FORMULARI(“

Paso 5.

“"

Una vez que haya verificado la informacién capturada, seleccionar la opcion “Aceptar” del cuadro de texto emergente:

B OO e - LT
Errschat®
i ehirdekon

TG Saons 5]
feshatart

Tdlora fia =

Tekdfire e alacm B 8321548

S dquelad rUpes Gt POT Sl Condoones dodkiies, SCondesons, Culterskis O pcokiglon hen ik, @ jon Tecipiibl o6 Sk mefied confre e deedhes
husrance. Do de sms Grupd o paeden srconorar inchubdas ba pemoras de B oo sdwd, penonse con Scssacideder, pushics crigiraras, pamoras con
T, Peraoni con WIHHDA, Fegrentis, covrmdid LOBTTTIC, e olies.

s Cormddin que [
panEsaca s un grupe
wudrnnaie?.

Enwons, s | @ Maapha

Vb i vulrerabie
sl s penesecs

06 CAFTURALOS

B R 3 rgunug Skl fe Coshs s
Cudia sclsrscions al [243) 4. 3323480 - Drganiracion Eaconl
0¥ LAY pormedaioriacomito 2003 B s



ﬁLENAR FORMULARIC“

Paso 6.

«

Posteriormente, seleccionar la opcion “Aceptar” del cuadro de texto emergente:
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ﬂLENAR FORMULARIa

Paso 7.

Abrir la opcion “Formularios” y, posteriormente, seleccionar la opcion “2.- Formulario (Anexo 2)”:

= ] comitesiec-sis.org.mx

Instituto Electoral de Coahuila ormularios -

- 1EC

Registro para el proceso de seleccién y designacion de integrantes
Electorales

Bienvenido:

GUILLERMO GARCIA

Conectado como:

Aspirante

Dudas o aclaraciones:

Documentacién - Organizacion Electoral
Soporte tecnico - Innovacion Electoral
Numero telefénica de contacto: (844) 4-38-62-60
Correa electronico de contacto: convacatoria.comites.2024@iec.org.mx
Aviso de Privacidad
© 2023 Instituto Electoral de Coahuila
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ﬁLENAR FORMULARIa

Paso 8.

Llenar la informacién solicitada en el Formulario (Anexo 2), respetando la cantidad de caracteres maximos de cada apartado,
posteriormente, seleccionar en GUARDAR LOS DATOS CAPTURADOS.

$-IEC

RESUMEN CURRICULAR

Lios campos marcadas oon amerison [ som oblganories
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®
PROCESO ELECTORAL LOCAL 2024 '{}*. IEC

Instituto Electoral de Coahuila

LLENAR FORMULARIO
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ﬁLENAR FORMULARIa

Paso 9.

Seleccionar en Aceptar, cuando aparezca el recuadro con la leyenda “;Estas seguro de GUARDAR el registro?”

P . e
mdm mvewTooT
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ﬂLENAR FORMULARIa

Paso 10.

Abrir la opcion “Formularios” y, posteriormente, seleccionar la opcién “3.- Formulario (Anexo 3 y 5)”, llenar la informacion solicitada
en los apartados correspondientes.

< c comitesiiec-sis. orgmx

Instituto Electoral de Coahuila = Formularios ~

$.1EC

Registro para el proceso de seleccion y designacion de integrantes
Electorales

Bienvenido:

GUILLERMO GARCIA

Conectado como:

Aspirante

Dudas o aclaraciones:

Documentacién - Organizacion Electoral
Soporte tecnico - /nnovacion Electoral
Numero telefénico de contacto: (844) 4-38-62-60
Carreo electronico de contacto’ convocatoria.comites.2024@iec.org.mx
Aviso de Privacidad
© 2023 Instituto Electoral de Cozhuila
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ﬂLENAR FORMULARIa

Importante.

Sobre el apartado de “;Otorga el consentimiento para el uso de sus datos personales?”, es importante seleccionar la opcién “Si”, ya
que, si se selecciona la opcion “No”, no se podra continuar con el proceso de registro y, por ende, con las etapas posteriores.

e c comitesiec-sis.org.mx

Instituto Electoral de Coahuila

‘G- IEC
Capturar los datos requeridos por el Anexo 3 y el Anexo 5.

Usuario: JUAN EA#i1 i~ ZARC@A FERN@NDEZ

S

Zaragooe:
i consentimiento para o uso de sus datos.
= L = e |

Guardar




ﬁLENAR FORMULARIa

Paso 11.

Seleccionar en Aceptar en el recuadro de Datos guardados con éxito.

< X 8 comitesiec-sis.org.mx

sis.org.mix dice
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ﬂLENAR FORMULARIa

Paso 12.

Abrir la opcién “Formularios” y, posteriormente, seleccionar la opcion “4.- Resumen curricular”, llenar la informacién solicitada en los
apartados correspondientes. Posteriormente; seleccionar en Guardar los datos capturados, después, cuando aparezca el recuadro
“;Estds seguro en de GUARDAR el registro?” dar clic en Aceptar y cuando aparezcan los recuadros “I registros del apartado Formacion
Profesional acuatizados”, “1 registros del apartado Experiencia Laboral actualizados”y “Datos guardados con éxito”, dar clic en Aceptar.

’

< c comites.iec-sis.org.nx

Instituto Electoral de Coahuila = Formularios ~

4.- Resumen Curricular

Registro para el proceso de seleccién y designacion de integrantes
Electorales

Bienvenido:

GUILLERMO GARCIA

Conectado como:

Aspirante

Dudas o aclaraciones:

Documentacién - Organizacion Electoral
Soparte tecnico - Innovacion Electaral

Numero telefonico de contacto: (844) 4-38-62-60
Correo electronico de contacto: convocatoria.comites.2024@iec.org.mx

Aviso de Privacidad
© 2023 Instituto Electoral de Coahuila



ﬁLENAR FORMULARIa

RESUMEN CURRICULAR

P B S B
Idm v emTeo

P e i

P mpracTI Be
I v ewToon

Log campos martadas con anensoo 7] son oblganorios

FORMALTION PROFECIONAL

ExPiFmEsca LA R

(¢]

& comitesiec-sis.org.mx

N es necesario llenar
los campos:

Trabajo/Cargo Actuak*

Institucion:

Fecha de inicio:

No es necesaria llenar
todos los campos:

comites.iec-sis.org.mx dice

quro de GUARDAR el regi

EXPERIENCIA LABORAL

TRABAJOS O CARGOS ANTERIORES.

GUARDAR LOS DATOS CAPTURADOS

2022 Institute

oral de Coahuila

Dudas o aclaracions

2 (344) 4-32-52-60 - Orgznizacion Electoral
3l coreo: convocatoria.comites. 2024@iec org mx




ﬂLENAR FORMULARIOW

X

& comitesiec-sis.org.mx

ional actualizados

X @ comitesiec-sis.org.mx,

comites.iec-sis.org.mx dice

1 registros del apartado Experiencia Laboral actualizados

X i comites.iec-sis.org.mx.

comites.iec-sis.org.mx dice

Datos guardados con éxito
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ﬁARGA DE DOCUMENTOA

Paso 13.

Abrir la opcion Impresion de Anexos y, posteriormente, descargar e imprimir los anexos; 1.- Anexo 1; 2.- Anexo 2; 3.-Anexo 3; 4.- Anexo
4; 5.- Anexo 5; y Resumen Curricular. Es importante verificar que todos los documentos estén completos y toda la informacién sea legible.

<« (&) comites.iec-sis.org.mx

Instituto Electoral de Coahuila B Impresién de Anexos -

©-1EC

-
Registro para el proceso de seleccién y designacion de integrantes de los Comiti
Electorales

Bienvenido:

GUILLERMO GARCIA

Conectado como:

Aspirante

Dudas o aclaraciones:

Documentacién - Organizacion Electoral
Soporte tecnico - Innovacion Electoral

Numero telefonico de contacto: (844) 4-38-62-60
Correo electronico de contacto: convecatoria.comites.2024@iec.org.mx

Aviso de Privacidad
© 2023 Instituto Electoral de Coahuila

Posteriormente, agregar, en su caso, nombre y firma en cada Anexo correspondiente, asi como en el Resumen Curricular, y digitalizar cada
uno en formato PDF, debiendo tener 6 archivos.



SRACE

ﬁARGA DE DOCUMENTOA

Paso 14.

Abrir la opciéon “Formularios” y, posteriormente, seleccionar la opcion “5.- Carga de archivos Anexo 6”, subir los documentos
correspondientes en cada apartado la informacién solicitada en los apartados correspondientes.

Nota: Solo se podra generar el Acuse de recibo (Anexo 6) cuando se hayan cargado los archivos de todos los campos obligatios *.

< (<]

comites.iec-sis.org.mx

Instituto Electoral de Coahuila 2= Formularios -

Registro para el proceso de seleccién y designacion de integrantes i
Electorales

Bienvenido:

GUILLERMO GARCIA

Conectado como:

Aspirante

Dudas o aclaraciones.

Documentacion - Organizacion Electoral
Soporte tecnico - nnovacion Electoral
Numera telefonico de contacto: (844) 4-38-62-60
Correo electronico de contacto” convocatoria.comites.2024@iec.org.mx
Aviso de Privacidad
© 2023 Instituto Electoral de Coahuila
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ﬁARGA DE DOCUMENTOA

Solo se podran subir documentos en formato PDF, uno por uno y con un tamafio NO mayor a 2 MB, y con un nombre de archivo diferente.

comites.iec-sis.org.mx

Recordatorio

Se solicita cargar los archivos uno por uno y con un tamafio
"NO" mayor a 2MB, y con un nombre de archivo diferente.




SRACE

Se da clic en seleccionar archivo, y se selecciona el documento que se desea subir al apartado correspondiente. Es importante que se
genere un solo archivo digital por anexo y/o documento; y que su nombre sea acorde al nimero de anexo o documento correspondiente
(ejemplo: AnexoZ2; Anexo 3, Acta de nacimiento; Comprobante de domicilio, etcétera). Debido a que solamente se puede cargar 1 archivo
digital por numeral, es necesario verificar que el archivo incluya todas las paginas que conforman el documento.

EARGA DE DOCUMENTOA

< Cc

& comitesiec-sis.org.mx/Com

Instituto Electoral de Coahuila

-5 PROCESO .*, =
O JEC ELECTORAL "+ ¥ O SemiEms
Nota #1

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Nota #2

Se solicita cargar los archivos uno por uno, con un tamaio "no” mayer a
2mb,y.con un nombre de archivo diferente.

Nota #3

Una vez que se cargue a totalidad de los documentos obligatorios, el
sisterna generara su acuse de recibido en el mend {Anexa 6).

B  autografa, de conformidad con el formato St (Y
establecido por el Instituto (Anexo 2).
& a iz, letra Arial 12 sin domicilio ni teléfono para Selecoionar arhive | Ninguno archivo selec < C @ comites.
su publicacion (formato institucional).
Instituto Electoral de Coahuila
’ S T
8 Copia de certificado maximo de estudios. Selec archivo | Ningy .
B.IEC PROCESO %, commes BscToRMEs
3 FRoER oM aECIonE
L
Instituto (A 3) Nota #1
1 Formato 3de3 = == Los campos con asterisco (*) son obligatorios.
e .

Nota #2
Se solicita cargar los archivos uno por uno, con un tamafno "no" mayor a

@ Abir

Descargas

PDF

10 Formato 3de 3 del rica c [Sessionsr achie | imgun
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EARGA DE DOCUMENTOA

Archivo cargado en el apartado correspondiente, de manera correcta.

< c

i comites.iec-sis.org.mx,

Instituto Electoral de Coahuila

25 PROCESO .*. >
OIEC ELECTORAL -~ &9 O R

Nota #1

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios

Nota #2

Se solicita cargar los archivos une por uno, con un tamaio "no” mavyer a
2mb,y con un nombre de archivo diferente.

Nota #3

Una vez que se cargue a totalidad de los documentos obligatorios, el
sisterna generara su acuse de recibido en el mend (Anexo 6).

3 Credencial para vot: por ambos lados.

a Comprobants de d n vigencia no mayor a 6 meses.

e Jor d letra Aral 12 s i i teléfono para
su publicacion (formato institucional].*

7 Escrito de 2 cuartillas

8 Copia de cenificado maxime de estudios.

Instituto (Anexo 3).

10 Formato 3 de 3

Es posible cargar la documentacién en momentos diferentes, solo toma en consideracidn el periodo de registro.

Se debera realizar el procedimiento descrito con cada uno de los documentos y anexos que se deseé subir en cada apartado
correspondiente.

Nota: Es importante verificar previamente que los documentos se encuentren llenados de manera correcta y que sean legibles; y que el
archivo digital cargado en cada numeral del Sistema de Registro de Aspirantes, sea el correcto y corresponda al solicitado; ya que, una
vez seleccionada la opcion “GUARDAR”, no se podran sustituir los archivos cargados al sistema.
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EARGA DE DOCUMENTOA

Paso 15.

Ya cargados todos los archivos correspondientes en cada apartado, se da clic en Guardar, y posteriormente, cuando aparezca el recuadro
con la leyenda “;Estas seguro de GUARDAR el registro?”, se selecciona la opcién Aceptar.

c @ comites.iec-sis.org.mx,

Nota #3

Una vez que se cargue la totalidad de los documentos obligatorios, el
sistemna generard su acuse de recibido en el men (Anexo 6).

Documentacion electronica en formato PDF, necesaria por parte del aspirante Estatus Documento Carger archivo.

1 Sotieitus de regists. (Anexs 1) [ Seiescionsr zreha | Formularic
2 Acta nacimiento [Seascions: sreho | INE-DEOE TVORL pat
3 Credencial para votar vigente por ambos isgos [Selescionar archive | 20230717, 06762 pf
4 Comprobante ge samicilio con vigencia no mayor s 6 meses [Seiescions: arehva | 20230717 23818 pf
H Curriculum Vitae con frima autégrafa, de conformidad con el formato. [(Selessionsr arshivo | Fermutario... exo 1) pef

establecido por el Instituto (Anexa 2).

& , letra Arial teléfono pars Resumen_..ricular.pdf

su publicacion (formato institucional).

7 Eserito d 2 cusreil [Sslmcionsr srehive | p-077-2023 pdf
8 Copia de cenificada maximo de estudios [Seiestionsr arhwa | Crcular Pa...nal (1) pdf
s Doc de decir establecido por e [Salaseionsr srenio | &

Insticut (Anexo 3).

12 e redite of [Selescionsr 3rave | CDE16acta 329

experiencia en materia politico — electoral

C-sis.org.mx dice

guro de GUARDAR el registrc
Solicitud de registro. (As

2 Acta nacimiento,

Coahuila

Dudaso

3 Cradencial para votar i

4 Comprobants de domicilo con vigencia no mayor a & meses. [Seleccionar sichive | 20230717...23819.0f
5 Curiculum Vitae con frim autsgrafs, de conformidad con el formato. [Selmccionar srehive | Formutario. =xo ) pof

establecido por el Instituto (Anexo 2).

s —— o bera Arial o i teiéfono para [ Seiescionar sishva | Resumen__mizusr pof

su publicacién (formato institucional).

7 Escrito de 2 cuarti

[Selescionar arehive | p-077-2023 04
8 Copia de certificado maximo de estudios.” [Seleccionar achive | Circular Pa...nal {1) pdf

Instituto (Anexo 3).

10 Formato 3 de 3 en contra de s violencia politica de género (Anexo 4). [Seleccionar archive | Anexo IV.pdf
2 i e redite e [ Selesoionsr srehve | CDE 16acta 3420 (1] pelt

experiencia en materia poltico - electoral,

Dudaso s o 8-62-60 - Organizacion Electoral
3l comes: convocatoria comites. 2024 @iec.org.mx
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ﬁARGA DE DOCUMENTOA

Posteriormente, se corroborara que fueron cargados los documentos con éxito, cuando en cada apartado se vea la palabra ENTREGADO.

< C & comitesiec sis.orgmx

Insto Siectora de Coshuls

$uEC PROCESO “ig s
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ACUSE

Paso 16.

[{ [{

Seleccionar la opcion “Impresién de Archivos” y, porteriormente, dar click en la opcién “7.- Imprimir Acuse de recibo (Anexo 6)”.

Nota: Solo se podra generar el Acuse de recibo (Anexo 6) cuando se hayan cargado los archivos de todos los campos obligatios *.

< c comites.iec-sis.org.nx

Instituto Electoral de Coahuila I impresién de Anexos -

Registro para el proceso de seleccién y designacion de integrantes de los Comit
Electorales

Bienvenido:

GUILLERMO GARCIA

Conectado como:

Aspirante

Dudas o aclaraciones:

Documentacién - Organizacion Electoral
Soporte tecnico - Innovacion Electoral

Numero telefonico de contacto: (844) 4-38-62-60
Correo electronico de contacto: convocatoria.comites.2024@iec.org.mx

Aviso de Privacidad
© 2023 Institute Electoral de Ceahuila
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ACUSE

Paso 17.
Se genera el Acuse de recibo (Anexo 6) y queda completo su procedimiento de registro, emitiéndose su ID REGION y su Folio.

Nota: Es importante especificar que, una vez completado el registro, el Instituto Electoral de Coahuila realizara la verificacién de toda la
documentacion cargada al sistema.

Lo anterior, permitira verificar y, en su caso, generar el expediente respectivo. Si de la verificaciéon de la documentacidon se advirtiera la
falta de algin dato, documento o requisito, se solicitara la aclaracién de la informacién y/o remisién de la documentacion a través del
correo electrénico regsitrado por la persona aspirante en su Anexo 1, a efecto de subsanar el expediente.

La omision del subsane del expediente, ocasionara el no continuar a la siguiente etapa dentro del proceso de seleccién y designacion de
personas que integraran los Comités Municipales Electorales del Instituto Electoral de Coahuila, para el Proceso Electoral Local
Concurrente 2024.
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ANEXO &
LISTA DE COMPROBACION DE LA DOCUMENTACION PRESENTADA
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Para cualuier duda, aclaracién o solicitud de soporte, comunicarse a través de:

Correo electronico institucional: convocatoria.comites.2024@iec.org.mx
Teléfono del instituto: (844) 4 38 62 60.
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